TRƯỜNG THPT NGUYỄN THỊ MINH KHAI
             Số:      /KHT-NTMK                                                    Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 18 tháng 12 năm 2017
KẾ HOẠCH TUẦN 19 - HỌC KỲ I

Từ ngày 18/12( 23/12/2017
I/ CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - PHÁP CHẾ - TỔ CHỨC 
· Thứ 3 : 8h00 Dự họp về công tác thi đua của cụm 1( HT).  
· Niêm yết thông tư 58 về việc đánh giá xếp loại HL của HS ( CBPC). 
· Thứ 4,5: Đi tiền trạm chuẩn bị cho hoạt động ngoại khóa liên môn (C. Hồng Chương, C. Bạch Lan,       T. Ba, T. Thanh Hiền, PHHS)
II/ TRẬT TỰ - NỀ NẾP - CSVC:                                                                                                         
· Lên kế hoạch kiểm kê tài sản cuối năm 2017 ( C. Lệ+ KT)
III/ ĐOÀN THỂ: 
· Thứ 3: 8h00 Họp giao ban công đoàn tại SGD ( CTCĐ); Nộp hồ sơ đánh giá tổ chức cơ sở Đảng và kiểm điểm ĐV cuối năm về BTC Quận ủy ( Cấp ủy + Tổ Đảng 4)
· Thứ sáu: 16h00 Họp với ban liên lạc Áo tím-Gia Long-Minh Khai ( BGH+ CTCĐ)
· Thứ bảy: Tổ chức khám sức khỏe cho CB-GV-NV nhà trường ( BCHCĐ)
IV/   CHUYÊN MÔN:

1/ Công tác dạy học: 
· Thứ 2: Kiểm tra học kì I  (BGH+ Giám thị theo phân công, lưu ý có mặt đúng giờ theo quy định, trang phục lên lớp.)
     +/ Sáng -  Khối 12: môn Sinh học, Lịch sử, GDCD
     +/ Chiều - Khối 10,11: môn Toán,  Địa lý 
· Thứ 3: 
     +/ Sáng -  Khối 12: môn Vật lý, Tiếng Anh
     +/ Chiều - Khối 10,11: môn Hóa học; Tiếng Anh.
· Thứ 4: Tổ chức chuyên đề môn Toán ( C. Lệ + tổ toán)
· Thứ 6,7: Tổ chức cho học sinh xem kịch ( Tổ Ngữ văn)
· Giáo viên chấm bài kiểm tra HK I . Thứ 7: Nộp bài, lên điểm   
· Nộp danh sách giáo viên tập huấn môn Toán trước 25/12 ( C. Bạch Lan + T. Khánh Giang)
2/ Kiểm tra nội bộ:
· Thực hiện kiểm tra nội bộ  theo kế hoạch ( Các thành viên theo phân công)
· Giám sát các khoản chi cuối năm ( TTND)
V/ CÔNG TÁC KHÁC:  
· Rà soát  và thực hiện đầy đủ các chế độ theo quy định và theo quy chế CTNB; Chuẩn bị báo cáo tài chính cuối năm, dự thảo hệ số tăng thu nhập 2017 ( KTT)
VI/ CÔNG TÁC CHƯA THỰC HIỆN TRONG TUẦN TRƯỚC:
     Nơi nhận:                                                                                                     HIỆU TRƯỞNG

           - BGH; 
           - Dán phòng GV; 
           - Website của trường;     

           -  Lưu.                                                                                                Nguyễn Thị Hồng Chương                                                  
